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年度汇算申报操作指引 

（ฉྚ WEB 端） 

 

使ဈฉྚ Web 端申报，您可ྻ登录ᆑ然人电ᆐ税๠局ฉ

ᄖ https://etax.chinatax.gov.cn 后，从ྻຏ入口进入年

度汇算：ྡྷ是从首ྚ的【常ဈྜ๠】区块的【ᆘ合所得年度

汇算】；二是从顶部菜单【แྑ办税】-【税费申报】ຏ的【ᆘ

合所得年度汇算】进入。 

 

 

https://etax.chinatax.gov.cn/
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场景一：ㆶ易⭩报 

 

居民个人ၽ纳税年度内取得的ᆘ合所得收入额ร超过 6

万၍且၇缴过个人所得税的，可通过简྾申报申请退税。 

进入简྾申报流程： 

 

步僚 1：⺤䇚⭩报㺞信息 

核对个人基础໰๯、汇缴地、查看收入明຅数据，确认

ྸ缴税额。 

场景一：ㆶ易⭩报 
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若您确认申报数据ํ๢，可ᄐ接提交申报，进入“步

ᅇ 2：申请退税”。 

䴶㾷提䟈Ⲻ是，汇算期น期 4 个ၥ，请๠必确认好本人

的申报数据后ၼ提交申报，避免࿵ູ您及时ᅹ确获得退税，

ྙ避免࿵ູ您个人的合法权࿍。 

 

步僚 2：⭩䈭䘶い 

ၽ申报提交完成ྚ面上，༪႔【申请退税】。 
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进入࿟໻卡༪႔界面，会ᆑ动带出ྸ添加过的࿟໻卡。

您ྙ可ྻ点击【添加】໭႙࿟໻卡໰๯。 

 
 

༪႔࿟໻卡后提交退税申请，可ྻ看到退税申请进度。 
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如果您的࿟໻卡不ၽ身边，或რႀ时不ຸ退税，可ྻ点

击【ႀ不处理，返回首ྚ】。后༣可ၼ次发起退税申请。 

 

【⢯殊情形一：更正与作废】 

如您申报后，发ຣ申报数据ပ๢，可进໻更ჾ或რᆴ废。

具体操ᆴ时，可通过【查༸】-【申报໰๯查༸】-【申报查

༸（更ჾ/ᆴ废申报）】查看ྸ申报情况。但是，如您ྸ申请

退税，༓ྑຕ撤໇退税，ၼ进໻更ჾ或ᆴ废；如果您前次申

请退税ྸ办理成功，႕您ํ法撤໇，༓结合上次申报情况申

报更ჾ。 
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【⢯殊情形二：⭩䇿或删䲚】 

如您认น某条收入໰๯非本人取得，可对收入明຅数据

进໻【申诉】或【删除】。 

 



7 
 

⢯别提䟈：【申诉】或【删除】操ᆴ的前提必亱是在本人

⋗有取得䈛ㅊ收入情况下才可以䘑㺂。否႕，您可能༓ྑ承

担ອ࿫法律႓任，并对您个人纳税໰ဈ产生࿵ູ。进໻操ᆴ

后，ອ࿫收入均不纳入年度汇算。如您ပ该笔收入，ᄚ是对

ອ关金额ပྰู，建࿐您ຕ联ຂ您的ᄆ付单ส。 

【划䠃⛯】 

¾ 划ᄷ点 1：简྾ಃ报不ᄆ持໭႙或༉改ೌద等೴据，

య您ပ必ྑ໭႙或༉改，༓切换ᄠ标ᅹಃ报进໻ອ࿫操ᆴ。 

¾ 划ᄷ点 2：【ಃഴ】和【౗除】௕别ၽဟ，【ಃഴ】后，

ອ࿫记录将进దഅ๠ຂහ内部࿓࿐ಃഴ环节进໻处理；而

【౗除】后，ອ࿫记录不进ద࿓࿐ಃഴ环节。您对某ඨ记录

进໻ಃഴ或౗除后，可ྻ“撤໇ಃഴ”或“恢复౗除”。 

¾ 划ᄷ点 3：缴款成功后，య您发ຣ错๢༓ྑ༉改，

可ඹ过更ჾಃ报进໻处理。 

¾ 划ᄷ点 4：发起ොഅಃை后ఢ发ຣ错๢，您༓待ො

അಌ批ᄴಌ后方可进໻ಃ报更ჾ。ၽොഅ进度ມವ“അ๠机

关ჾၽಌ核”的情况ຏ，您ྙ可撤໇ොഅಃை，ၼ进໻ಃ报

更ჾ或ᆴ废ၐಃ报后ᄷ໭ಃ报。 

¾ 划ᄷ点 5：ොഅರဈ的࿟໻卡，建࿐您༪႔ྡྷ类࿟

໻卡，య༪႔二类స类卡存ၽොഅಞ败风ຢ。您可ྻඹ过电

话࿟໻、ฉ౨࿟໻或到࿟໻ฉ点查༸您的࿟໻卡ಾ否೫ဟྡྷ
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类卡。 

¾ 划ᄷ点 6：ை௲保ොഅ჌户ၽೌ到ොഅ前处ဟჾ常

ᅱൟ，჌户挂ಞ、ร激活、ᅟ໇等均会ႏ成ොഅ不成功。 

¾ 划ᄷ点 7：ఢ您༓ྑഅೌ෻അᄃ明，可ඹ过【แྑ

查༸】-【ಃ报查༸（更ჾ/ᆴ废ಃ报）】-【ྸ෻成】查看缴

അ记录，点击【ᅧ开෻അᄃ明】开具。 
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场景二：标准⭩报 

 

居民个人 2019 年度ᆘ合所得年收入额超过 6 万၍时，

可ၽ 3 ၥ 1 日ᄠ 6 ၥ 30 日内，通过标ᅹ申报办理年度汇算。 

9 填报方式 1：䘿择人填报服务 

税๠机关根据ྡྷ定规႕น您提供၇填申报数据服๠。如

您༓ྑ该ົ服๠，可ၽ申报界面༪႔【使ဈྸ申报数据填ໟ】。 

 

 

 

场景二：标准⭩报 
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步僚 1：⺤䇚基本信息 

基本໰๯ྚ面ᄆ持༉改“电ᆐဏັ、联ຂ地ᄖ”໰

๯，༪႔本次申报的汇缴地，如ຏ图所示： 

 

 

 

步僚 2：⭕成和⺤䇚⭩报㺞信息 

ຂ统น您ᆑ动归集了您 2019 年度收入纳税数据并ᄐ接

၇填ᄠອ࿫申报栏次，包括工ᆇ໨金、劳๠报酬（保ຢ࿯໇

ၔ、ᄃ券经纪人）、特༘权使ဈ费所得。如您确认ອ关数据ํ

๢、没ပྑ༉改的事ົ，ྙ 没ပ取得过劳๠报酬、稿酬所得，
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可跳过步ᅇ 3，ᄐ接进入步ᅇ 4。 

如您ပ其他劳๠报酬和稿酬所得，您༓点击ອ࿫所得查

༸并确认后填报（具඘可参见本场景ඡ报方಴步ᅇ 3“༉改

ಃ报表໰๯”ᄯ的【໭႙劳๠报酬或稿酬】）。 

您可点击对࿫ົ目，进入ື情界面核对： 

 

步僚 3：修改⭩报㺞信息 

若您༓ྑ对၇填的申报数据进໻补充、完善或რ༉改，

可进入对࿫明຅表或附表进໻。 

（ྡྷ）෻౟ೌద೴据 

ၽ收入列表界面，您可分所得ົ目，进໻收入的【໭႙】

和【༉改】。如您认น某条收入໰๯非本人取得，可进໻【申

诉】或【删除】。操ᆴ后，ອ࿫收入均不纳入年度汇算。 
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1.全年一次性奖金设ᄢ 

 

 

 

    年度汇算时，如您༪႔将全年ྡྷ次໿奖金合并ᄠᆘ合所
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得计税的，或რပ多笔全年ྡྷ次໿奖金的，可通过【单独计

税奖金-设ᄢ】进໻设ᄢ。 

2.填报劳๠报酬或稿酬 

如您ပ劳๠报酬或რ稿酬，可ၽ对࿫列表明຅界面，点

击ᆰຏ方提示链接或点击【໭႙申报ົ目】。其ᄯ，༪႔【查

༸导入】的，ၽ查༸结果界面勾༪ອ࿫收入后可带入。 
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（二）෻౟扣除໰๯ 

点击除ᅥົ附加扣除ᄍ外的明຅数据可进入对࿫ື情

界面，您可进໻【໭႙】、【༉改】、【删除】、【申诉】等操ᆴ，

步ᅇ同前ྡྷ步的“（ྡྷ）完善收入数据”ྡྷᄡ。 

1.ᅥົ附加扣除 

若您༓ྑ໭႙或༉改ᅥົ附加扣除໰๯，可点击【໭

႙】，跳ᅧᄠ采集界面。采集完成后，可༪႔跳ᅧ回年度汇

算继༣填报。 
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【උ೙情໹】 

如纳税人ၽ填报ᅥົ附加扣除时，对同ྡྷົ目ပᄷ复扣

除等情况，ຂ统界面上将会出ຣ提示，此时您༓ྑ对ອ关໰

๯进໻确认༉ჾ。 
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2.ᅥົ扣除（三ຢྡྷ金） 

ၽᅥົ扣除列表界面，您可分ົ目进໻໭႙和༉改。 
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3.商ྜ健康ຢ（税收递ཛྷཱྀ老保ຢ） 

ၽ其他扣除明຅列表界面，您可点击【商ྜ健康ຢ】、【税
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收递ཛྷཱྀ老保ຢ】ྚ面，分别进໻໭႙和༉改。   

 

 

 

4.ᅹိ扣除的捐ႜ额 

ၽᅹိ扣除的捐ႜ额列表界面，您可进໻໭႙和༉

改。 
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໭႙捐ႜ额后，可点击【分配扣除】设ᄢ您ྑၽᆘ合

所得ᄯ扣除的金额。 
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（స）അ款计സ 

对前述申报数据进໻确认后，提交申报。 

 



23 
 

【උ೙情໹】 

如您ပ减免税事 （ົ໭႙残疾、孤老人ၔ和烈属），可点

击【减免税额】໭႙ອ关໰๯。 

 

步僚 4：㕪㓩い款或⭩䈭䘶い 

（ྡྷ）缴款 

特别提໼：若您收入不ᆠ 12 万၍且ပ࿫补税额或რ收

入超出 12 万၍但࿫补税额≤400 ၍，符合免ိ汇算申报条

件，႕申报提交后ํ༓缴款。如您不符合免ိ申报条件，႕

༓点击【立即缴款】进入缴税。 
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若ႀ不缴款可ྻ༪႔【返回首ྚ】或【查看申报记录】，

后༣可ၼ次进໻缴款。 
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（二）ಃைොഅ 

若您存ၽ多缴税款的情况，可点击【申请退税】。 

 

 

 

如果您的࿟໻卡不ၽ身边，或რႀ时不ຸ退税，可ྻ点

击【ႀ不处理，返回首ྚ】。后༣可ၼ次发起退税申请。 
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䴶㾷提䟈Ⲻ是，汇算期น期 4 个ၥ，请๠必确认好本人

的申报数据后ၼ提交申报，避免࿵ູ您及时ᅹ确获得退税，

ྙ避免࿵ູ您个人的合法权࿍。 

 

【⢯殊情形：更正与作废】 

如您申报后，发ຣ申报数据ပ๢，可进໻更ჾ或რᆴ

废。具体操ᆴ时，可通过【查༸】-【申报໰๯查༸】-

【申报查༸（更ჾ/ᆴ废申报）】查看ྸ申报情况。若您发

ຣ申报ပ๢，可进໻【更ჾ】或【ᆴ废】。 
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【划䠃⛯】 

¾ 划ᄷ点 1：【ಃഴ】和【౗除】௕别ၽဟ，【ಃഴ】后，

ອ࿫记录将进దഅ๠ຂහ内部࿓࿐ಃഴ环节进໻处理；而

【౗除】后，ອ࿫记录不进ద࿓࿐ಃഴ环节。您对某ඨ记录

进໻ಃഴ或౗除后，可ྻ“撤໇ಃഴ”或“恢复౗除”。 

¾ 划ᄷ点 2：更ჾನ，标ᅹಃ报不ᄆ持切换น简྾ಃ

报，ᄚ能ᆴ废ၐಃ报后ᄷ໭ಃ报成简྾ಃ报。 

¾ 划ᄷ点 3：缴款成功后，య您发ຣ错๢༓ྑ༉改，

可ඹ过更ჾಃ报进໻处理。 

¾ 划ᄷ点 4：发起ොഅಃை后，您༓待ොഅಌ批ᄴಌ

后方可进໻ಃ报更ჾ。ၽොഅ进度ມವ“അ๠机关ჾၽಌ核”

的情况ຏ，您ྙ可撤໇ොഅಃை，ၼ进໻ಃ报更ჾ或ᆴ废ၐ

ಃ报后ᄷ໭ಃ报。 

¾ 划ᄷ点 5：ොഅರဈ的࿟໻卡，建࿐您༪႔ྡྷ类࿟

໻卡，否႕可能存ၽොഅಞ败风ຢ。您可ྻ电话ᆆ༸࿟໻、

查༸ฉ౨࿟໻或到࿟໻ฉ点查༸您的࿟໻卡ಾ否೫ဟྡྷ类

卡。 

¾ 划ᄷ点 6：ை௲保ොഅ჌户ၽೌ到ොഅ前处ဟჾ常

ᅱൟ，჌户挂ಞ、ร激活、ᅟ໇等均会ႏ成ොഅ不成功。 

¾ 划ᄷ点 7：ච加ොഅ࿟໻卡，除可ၽොഅಃைನ进

໻ච加ෳ，还可ྻඹ过【个ఆᄯ໯】-【࿟໻卡】模块ච加。 
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9 填报方式 2：䘿择㠠㺂填写 

如您ํ༓使ဈ၇填申报数据服๠，可ၽ进入申报界面后

༪႔【ᆑ໻填ໟ】，确认基本໰๯。  

 

 

 

步僚 1：填写收入和い前扣䲚信息 

除ᅥົ附加扣除、商ྜ健康ຢ、税收递ཛྷཱྀ老保ຢ、ᅹ

ိ扣除的捐ႜ额、减免税额外，可ᄐ接填ໟ申报表各ົ数据。 

商ྜ健康ຢ、税收递ཛྷཱྀ老保ຢ、ᅹိ扣除的捐ႜ额、

减免税额༓ຕ填ໟ附表，填ໟ后ອ关໰๯带入ᅖ表。ᅖ表不

能ᄐ接填ໟ。 
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ᅥົ附加扣除໰๯根据采集໰๯ᆑ动计算可扣除金额，

如༓༉改或໭႙，请参考【༪႔၇填报服๠】时的操ᆴ。 

 

 

步僚 2：㕪㓩い款或⭩䈭䘶い 

同【༪႔၇填报服๠】时操ᆴྡྷᄡ。 

【⢯殊情形：更正与作废】 

同【༪႔၇填报服๠】时操ᆴྡྷᄡ。 

【划䠃⛯】 

¾ 划ᄷ点：య您存ၽ非居民个ఆൎ得അಃ报记录，ຂ

හ不ඔ供၇ඡ，您༓ྑᆑ໻ඡໟಃ报表。 



30 
 

9 其他情况 

若您是ํᅞ所居民个人，且年度内取得奖金时按数ၥ奖

金ჿ策၇缴税款的，可༪႔ᄷ໭按全年ྡྷ次໿奖金单独计算。

若您还ပ公࿍捐ႜᄆ出，可ྻ༪႔二რ间分配扣除。 

您可ၽ税款计算界面，ၽ【全年ྡྷ次໿奖金】，点击【༉

改】填ໟອ࿫收入。若您ပ公࿍捐ႜᄆ出，您可点击【ᅹိ

扣除的捐ႜ额】（或ၽ收入和税前扣除໰๯界面的【ᅹိ扣除

的捐ႜ额】）进入捐ႜື情界面进໻【໭႙】和【分配扣除】。 
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¾ 划ᄷ点：ຂහ将ᆑ动计സ按௦年ྡྷ次໿奖金计അ的

࿫纳അ额，您༓ྑ将按೴ၥ奖金ಃ报的ྸ缴അ额，合并进௦

年ྸ缴അ额进໻ඡໟ。 


