
数字化电子发票-开票信息维护



进入路径：广东省电子税务局—我要办税—开票业务——开票信息维护

开票信息维护



开票信息维护



项目信息维护

客户信息维护

附加要素信息维护
纳税人可以根据实际需要新增发票附加要素项目，

并设置场景模板，供发票开具时在备注栏添加特定
的内容。

常用客户信息维护，包括客户统一社会信用代码、
名称、地址、电话、银行账户信息等，供发票开具
时直接选择使用。

常用开票项目(商品或服务)设置，包括名称、规
格型号、单位、单价、税收分类编码、税率等信息，
供发票开具时直接选择使用。

开票信息维护



开票信息维护(项目信息维护)

①新增项目分类(选做)

②点击【添加】

③填写相关
信息

④点击【保存】



开票信息维护(客户信息维护)

①新增客户分类(选做)

②点击【添加】

③填写相关信息

④点击【确定】



开票信息维护(附加要素维护)

①增加附加要素项目

②设置场景模板


